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BILECIK §EYH EDEBALI

UNTVERSITESI Toplam Sayfa 3

1. Amag Bu slire¢ akisinin amaci, BAP proje islemleri kapsaminda yuritllen projelerin satin alma

suregleri icin standart bir yontem belirlemektir.

2. Kapsam Bu siireg akisli, proje islemleri kapsaminda yuritilen tim faaliyetleri kapsar.

3. Sureg Sahibi Bilimsel Arastirma Projeleri Koordinatorlugi

4. Siireg Riskleri Satin alma proseduriinde eksik evrak olmasi

5. Satin Alma Siireglerinin Tabi Oldugu Yonerge

Projelerin isleyisinde 20.09.2023 Tarih ve 403-6 Sayili Universitemiz Senato Karari ile kabul edilen BAP Uygulama
Yonergesi ve bu yonergeye gére hazirlanan BAP Koordinatorliigli Uygulama Esaslari ve Arastirmaci Bilgilendirme
Kilavuzuna gore yapilmaktadir.

6. Satin Alma Siireci

1. Proje ylrittcusl tarafindan 6denek kontrolii yapilarak proje basvurusu siirecinde sisteme girdigi mal veya
hizmetin gerceklestirilmesi icin BAPSIS {izerinden talep basvurusu vyapilir. Ayrica ilgili talep formu
imzalanarak, sisteme girisi yapilan proforma faturalar (Firma teklifleri) eklenip gikti alinarak birimimize elden
teslim edilir.

2. Proje yuriticist tarafindan getirilen fiziksel evraklarin uygunlugu kontrol edilir. Uygun degilse ilgili
evraklar proje yiritliclye dizeltilmek tzere geri iade edilir. Proje yiruttcusit eksiklikleri tamamlayarak
tekrar basvurur.

3. Alinacak olan mal/hizmet BAPSIS sistemi (izerinden internette ilana ¢ikar ya da dogrudan temin ile satin
alinabilir.

4. Birim tarafindan ilandan kaldirilarak Piyasa Fiyat Arastirmasi asamasina getirilen islem, onay icin proje
ylriticutsline otomasyon lizerinden génderilir.

5. Proje yurutliclistu teklif veren firmalar arasindan verilen tekliflerin istenilen Grine uygunlugunu
denetleyerek onaylar. Gonderilen belgelerden iki niisha alinip imzalandiktan sonra BAP ofis birimine teslim
edilir.

6. Onay Belgesi hazirlanip Harcama Yetkilisinin imzasina sunulur. Harcama Yetkilisi onay vermezse degisiklik
ve/veya yapilmasi icin yuruticuye geri gonderilir. Proje yurutlcist eksikliklerini tamamlayip stireci devam
ettirir.

7. Harcama Yetkilisinin imzasindan sonra BAPSIS {izerinden uygun goriilen firmaya siparis cekilir.

8. Urlin Demirbas veya Sarf ise fatura asli muayene islemi yapilmak Uzere yiritiiciiniin bagh bulundugu
fakilte ayniyatina teslim edilir. Fakilte muayene islemi gergeklestirdikten sonra fatura ash ve muayene
raporunu bap birimi tasinir kayit kontrol yetkilisine iletir.

9. Uriin Hizmet Alimi ise proje yiritiici eksiksiz aldigi serhi ile birlikte faturayi imzalayarak Hizmet isleri
kabul tutanagi ile birlikte 6deme islemlerini baslatmak izere birime ulastirir.

10. Bap Ofis Tasinir kayit kontrol yetkilisi tasinir islem fisi diizenledikten sonra fatura, muayene, tasinir
islem fisini satin alma ofisine iletir.

11. Teslim edilen fatura ve ekleri uygunluk denetiminden sonra 6deme evraki tanzim edilerek
Gergeklestirme Gorevlisi ve Harcama Yetkilisince imzalanir.

12. imza siirecleri tamamlanan evrak asil ve suret olarak ayrimi yapilir.

13. Asil nishalar 6demeye esas teskil etmek lzere Strateji Gelistirme Daire Baskanligina (EBYS sistemi
Gzerinden) gonderilir, ayrica elden teslim edilir.

14. Suretler 6deme isleminden sonra ilgili proje biitcelerinden disiimleri yapilarak birimde arsivlenir.
Notlar :

Hizmet yada malzeme alimlarinda 5000 TL Gzeri her alim icin ilgili firma ya da kurulustan vergi borcu yoktur
yazisi alinir.




7. Proje Siiregleri (Ek Talep, Rapor ve Yayin Degerlendirme) is Akis Semasi
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